	附件3
退换票据审批表

	票据类型
	□增值税普通发票            □增值税专用发票□其他票据
	票据金额
	     　元

	票据号码及退还联次
	                       注：增值税专用发票退回2联

	对方单位名称
	　

	纳税人识别号
	　

	退换原因
	　

	税目及税率
	　

	票据原借出日期
	票据退换日期
	票据借出时承诺税金垫支项目

	　
	　
	　

	退换申请人签名
	退换申请人电话
	项目负责人签名   （科技项目）
	部门负责人签名        （非科技项目）

	　
	　
	　
	　

	退换票据是否提供对方单位的《拒收证明》 （未认证专用发票必须提供）
	退换票据是否提供对方单位税务主管部门出具的《通知单》（已认证专用发票必须提供）

	　
	　


填表说明：1.退换原因：申请中需明确退换发票的原因，并承诺若因退换发票造成税务主管部门对学校进行处罚，全部罚款由单位（部门）或项目（课题）组负责人或具体过失经办人员承担。
2.半年内所开发票填写此表并附上相关证明后可直接退换；超过半年所开发票需根据具体情况咨询税务部门，按照税务部门相关要求进行退换。
3.其他票据退换参考此表使用。
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