附件2                                                               
                 西南林业大学国内公务接待审批单    （编号：              ）
	接待对象情况
	单位名称
	

	
	公务活动事由
	

	
	人员名单及人数
（姓名、职务）
	

	接待事项
	主要日程安排
	

	
	经费来源
	学校经费（     ）     部门自筹经费（     ）    科研经费（     ）    

	
	经费预算（单位：元）
	餐费（      ）  住宿费（      ）   交通费（      ）   其他(      ) 

	部门（单位）、学院（部）审核意见
	
	校领导
审批意见
	


填报部门：                        经办人：                  填表日期：    年    月    日

                  西南林业大学国内公务接待清单     （编号：              ）
	接待对象情况
	单位名称
	

	
	公务活动事由
	

	
	人员名单及人数
（姓名、职务）
	

	接待事项
	陪同人员及人数
（姓名、职务）
	

	
	主要日程安排
	

	
	（单位：元）

经费开支情况
	预算金额
	餐费
	
	支出金额
	餐费
	

	
	
	
	住宿费
	
	
	住宿费
	

	
	
	
	交通费
	
	
	交通费
	

	
	
	
	其他
	
	
	其他
	

	
	
	
	合计
	
	
	合计
	

	部门（单位）、学院（部）审核意见
	
	校领导
审批意见
	


填报部门：                        经办人：                  填表日期：    年    月    日
