财务处关于2022年暑假工作安排的通知

各学院，各部门、各单位：

现将学校暑假期间，财务处业务办理有关工作安排作通知如下。

一、会计核算和资金结算工作
暑假期间，除特殊的紧急借款、个人收入、急需支付的经济业务外，不再办理其他报销业务。具体安排建议如下：
 （一）业务办理的内容和时间安排
假期可办理紧急借款、个人收入、急需支付的经济业务。从2022年7月16日至8月19日，业务办理时间：
周一至周五：上午9:00-11:30，下午14:30-16:30。

（二）业务现场办理地点
学校经管楼312办公室（财务处综合业务大厅）。
（三）暂停网络投递式报账时间
财务处于2022年7月11日18:00起至8月19日暂停网络投递式报账，暂停使用财务自助投递机，关闭“网上报账系统”。7月11日至15日集中处理已投递业务。请各学院、部门、单位根据实际情况，提前做好报账计划和安排。

纸质借款单置于经管楼1楼自助投递机旁或312综合业务大厅。
（四）“网上申报系统”业务事项
假期继续开放“网上申报系统”，个人收入网上申报业务，经办人可在现场办理时间到财务处办理报销手续。
二、借票业务
借取增值税发票、行政事业单位资金往来结算票据业务，经办人可在现场办理时间到财务处办理借票业务。
三、会计凭证借阅工作
涉及借阅2021年及2022年会计凭证的，经办人可在现场办理时间到财务处办理借阅业务；涉及借阅2020年及以前年度会计凭证的，请提前联系学校档案馆假期值班人员办理借阅业务。

四、税收业务
请各部门务必提醒职工，如接到税务部门核实个人税务信息，请予以配合。
五、财务审批业务
假期如涉及办理因公出国境、外汇审批、政府采购等特殊业务的，建议提前联系值班人员，以便于值班人员与相关业务负责人员先行沟通，以免发生提供资料不齐全等不能办理的情形，或者提前与财务处相关人员先行预约审核后办理。
假期如涉及纵向科研项目结题审计需要借阅凭证及盖章的，请事先到审计处开具审计授权，再到财务处办理借阅手续。审计反馈意见建议需同时送财务处审阅后方可盖财务章。
六、社保及工资发放业务
请相关部门办理好工资发放和社保缴纳审批手续，及时与财务处衔接。
需要办理公积金贷款缴存证明业务、科研项目结题或申报相关手续的，建议经办人提前联系值班人员，以便于值班人员与相关业务负责人员先行沟通，以免发生提供资料不齐全不能办理的情形。
七、交纳学费业务
假期学生需要交学杂费，请通过网络在线方式交纳，具体交费方法请访问财务处网站查看《学生缴费指南—手机端》一文，若交费过程中有疑问或遇特殊情况请与唐睿婍老师（电话：18608899616）联系。
八、2023年部门预算编报工作
假期教育厅将召开2023年预算编制工作会议，财务处将按照上级规定的时间安排部署学校预算编报相关工作，届时请相关学院、部门、单位积极配合，保证学校2023年预算编报工作的顺利开展。

特此通知
财务处
                             2022年7月7日
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