附件1：
承 诺 书

兹有西南林业大学                 学院（单位、部门）职工         （工号：             联系电话：              ）因                     需要借款￥：        （人民币大写：             ）。

我承诺按照《西南林业大学公用借款管理办法（试行）》的规定使用借款，于       年    月    日（即还款承诺日）前报销或归还借款，逾期请学校从我本人税后绩效工资中逐月扣还借款，直至扣清为止。
                                承诺人（签名）：

         年    月    日

注意事项：还款承诺日不能超过《西南林业大学公用借款管理办法（试行）》第十四条或十五条规定的借款期限。无法确定报销或还款日期的，还款承诺日不得超过借款当年11月30日。

附件2：
借 款 单

	录入员编号：  
	录入员： 
	录入员电话：  

	单据结算信息如下：
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	预约单号： 
	
	

	业务编号： 
	
	

	预约时间：
	
	

	序号为： 
	
	

	西南林业大学借款单(第一联    借款联) 

	借款单位（部门）： 
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	出差地点 
	天数 
	人数 

	
	
	　
	　
	　

	借款事由 
	　
	预计报销日期 

	
	
	　

	借款金额（大写） 
	　
	　

	【对冲号】 
	　

	借款责任人： 
	借款责任人确认（签字）： 

	借款用途：
	　
	借款金额 ：
	　
	　

	项目负责人      意见： 

	支付方式： 
	　
	姓名：       卡类型：

	预约总金额为： 
	　
	工号： 

	备注：所有信息必须填写准确,完整，如有涂改，须重新填写借款单

	西南林业大学借款单(第二联    冲账联) 

	借款单位（部门）：                               录入员：                录入员电话： 

	经费号 
	　
	出差地点 
	天数 
	人数 

	
	
	　
	　
	　

	借款事由 
	　
	预计报销日期 

	
	
	　

	借款金额（大写） 
	　
	　

	【对冲号】 
	【借款日期】：

	借款责任人： 
	借款责任人确认（签字）： 

	项目负责人     意见： 

	支付方式： 
	姓名：     卡类型：

	预约总金额为：
	工号：

	借款报销记录

	
	

	序号
	日期
	摘要
	报销及退补金额
	余额
	审核人
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	


附件3：       

扣 款 书
财务处：
兹有                 学院（部门、单位）职工         （工号：               联系电话：                ）

借款￥：         （人民币大写：            ），因               不能在规定期限内办理核销或归还借款，请财务处从本人税后绩效工资中逐月扣还借款，直至扣清借款为止，扣款计划见下表：
	税后绩效工资所属时间
	承诺扣款金额（单位：元）

	年     月
	　

	年     月
	　

	年     月
	　

	年     月
	　

	合    计
	　


              申请人（签名）：

         年    月    日

备注：应扣款金额大于每月税后绩效工资的，逐月扣款金额不得少于每月税后绩效工资的70%，直至扣清为止。
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